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INTRODUCCION

La Guia de Usuario del Portal de Datos Abiertos del Gobierno
Dominicano es un documento que establece pautas que orientan
a los organismos del Estado en el proceso de cumplimiento de
la Norma sobre Publicacion de Datos Abiertos del Gobierno
Dominicano (NORTIC A3:2014), indicando de manera secuencial
y ordenada los procesos de creacion, configuracion y enlace de
los recursos y conjuntos de datos referentes a las informaciones
estadisticas relevantes y de interés general, de manera que estas sean
mas ficiles de encontrar y reutilizar de forma eficiente a través del
portal de Datos Abiertos del Estado datos.gob.do.

Cuando se habla de Datos Abiertos, se refiere a datos estructurados
de forma tal, que pueden ser utilizados, reutilizados y redistribuidos
libremente por cualquier persona, y que se encuentran sujetos,
cuando mas, al requerimiento de atribucion y de compartirse de la
misma manera en que aparecen.

La primera seccion de esta guia, comprende los roles de los
involucrados de lograr su cumplimiento en toda la administracion
publica, tanto como las responsabilidades de manera general de
todos los organismos del 4mbito administrativo gubernamental y
gobiernos locales, incluyendo aquellos que estan fisicamente dentro
del territorio dominicano, como aquellos que se encuentran fuera,
como las embajadas, consulados y misiones en el extranjero vy, de
manera referencial, para los demas Poderes del Estado.

La siguiente seccion, tiene como objetivo orientar al usuario sobre la
organizacién de las funcionalidades que la interfaz central del portal
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oficial de Datos Abiertos ofrece, de manera que la experiencia de
este sea clara y precisa en la navegacion.

En la tercera seccidn, se presentan los pasos a seguir para la correcta
creacion y configuraciéon de usuario, asi como la generacién
de organismo en el portal de datos. Esto permite que el o los
responsables de gestionar la interfaz y mantener los recursos por parte
del organismo, puedan obtener acceso a su perfil en la plataforma,
dependiendo su nivel de autorizacién como miembro.

La seccién final, establece la metodologia a seguir posterior a la
creacion del organismo para iniciar el proceso de creacion de
conjuntos y enlace de sus recursos de datos en el portal, con el
objetivo de que los miembros puedan lograr de forma 4gil y efectiva
la publicacion y actualizacién de datos concernientes al mismo y
estos se encuentren en disposicion adecuada para su reutilizacion por
parte de la sociedad civil, las empresas privadas u otros organismos
gubernamentales.

Vi Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos f/'/i—;f\\}
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SECCION 1

ROLES DE LOS ORGANISMOS
INVOLUCRADOS

Direccion General de Etica e Integridad Gubernamental (DIGEIG)

Organismo creado mediante el Decreto 486-12, en el afio 2012, con
la finalidad de ser el ¢rgano rector en materia de ética, transparencia,
gobierno abierto, lucha contra la corrupcién, conflicto de interés y libre
acceso a la informacion en el ambito administrativo gubernamental.

Entre los roles que les compete como érgano rector en esta materia se
encuentran, la estructuracién de los recursos de manera reutilizable, el
enlace de los mismos al portal de Datos, y en su defecto la supervision
del cumplimiento por parte de los organismos del Estado dominicano
con el derecho ciudadano del libre acceso a la informacion publica.

Oficina Presidencial de Tecnologias de la Informacion y de la
Comunicaciéon (OPTIC)

Institucion con dependencia del poder ejecutivo, creada en el afio 2004
mediante el Decreto Num. 1090-04, con la responsabilidad de planificar,
dirigir y ejecutar las acciones necesarias para implementar el Gobierno
Electronico en el pais mediante la difusién y uso de las Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion (TIC).

La OPTIC, mediante el Decreto Num. 709-07 Sobre Normas y
Estandares, tiene el rol de instruir y acompafar a los organismos del
Estado, a través de su Departamento de Estandarizacién, Normativas
y Auditoria Técnica, en el proceso de implementacion de las Normas
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sobre Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (NORTIC), en
sus diferentes fases de consultoria, auditoria y posterior certificacion bajo
los estandares que estas establecen. Dentro de estas normas se encuentra
la NORTIC A3 sobre la Publicacion de Datos Abiertos, de cara a
fortalecer los mecanismos de transparencia y acceso a la informacion
del Estado dominicano y empoderamiento del ciudadano.

Organismos del Estado Dominicano

Cuando se habla de los organismos del Estado dominicano, se refiere
a todos los organismos del ambito administrativo gubernamental,
incluyendo aquellos que estan fisicamente dentro del territorio
dominicano, como aquellos que se encuentran fuera, los cuales,
a su vez como lo estipula el Articulo Num. 2 sobre colaboracion de
las Instituciones del Decreto Num. 486-12, son responsables del
cumplimiento del derecho ciudadano a recibir informacién de interés
publico a través de la difusion de sus informaciones y estadisticas que
estos generen.

La Administracion Publica del Estado dominicano debe ofrecer
colaboracion plena en el cumplimiento con las normas y los estdndares
tecnoldgicos de la Oficina Presidencial de Tecnologia de la Informacion
y de la Comunicaciéon (OPTIC), como lo instruye el Decreto Num. 709-
07 Sobre Normas y Estandares.

H
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SECCION 2

INTERFAZ GENERAL DEL
PORTAL DE DATOS ABIERTOS

Esta seccion detalla de manera general los elementos que forman
parte del portal de datos abiertos del gobierno dominicano, www.
datos.gob.do, es decir, aquellos elementos que son visibles al
momento de acceder al portal y cuales usos ofrecen al usuario para
encontrar conjuntos de datos sobre un tema, sector u organismo
especifico.

Figura 2.1 Pagina Principal del Portal de Datos Abiertos

Iniciar Sesién  Registro

# Republica Dominicana

Conjuntodedatos  Organizaciones  Grupos  Acercade DESCARGALANORTICA3

Naranjo Dulce

Buscar datos

Etiquetas populares Sociedad y Bienestar Asistencia Social

Junumuco
o Algarmobo - e AD ey
- e La Loma
O Rncor

sobiermno Portal de Datos Abiertos de la RD estadisticas

427 115 11

Conjuntosde  Organizaciones Grupos
datos

H
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Sub-seccion 2.01. Pagina Principal
del Portal de Datos Abiertos

La péagina principal del portal de datos abiertos, como se muestra
en la Figura 2.1 Pagina Principal del Portal de Datos Abiertos,
pone a disponibilidad de los usuarios las opciones que les permitiran
obtener las informaciones que necesitan en un formato reutilizable.
Estas opciones y sus funcionalidades se encuentran en toda la
estructura de la pagina principal y se describen detalladamente en
los siguientes apartados.

Apartado 2.01.1. Encabezado de la Pagina Principal

Figura 2.2 Encabezado de la Pagina Principal

Iniciar Sesion  Registro

¥ Republica Dominicana

Conuntos decatos  organzaciones  cupos acercace DEscARGA Lanornc s ([

El encabezado de la pagina inicial del portal de datos abiertos, como
se muestra en la Figura 2.2 Encabezado de la Pagina Principal,
contiene opciones y secciones que permiten a los usuarios realizar
diferentes tipos de busqueda sobre conjuntos de datos y obtener
informacion sobre el portal de Datos Abiertos y la NORTIC

A3:2014, tal y como se describe a continuacion:

(@) La seccion “Conjuntos de Datos”: en la que el usuario
puede realizar busquedas enfocadas a los conjuntos de
datos, permitiendo agregar filtros de organizaciones,
grupos, etiquetas, formatos, licencias y organizarlos por su
relevancia.

(b) La seccion “Organizaciones”: permite al usuario explorar y
buscar entre todas las organizaciones que se han creado en
el portal de datos abiertos y permite ver los conjuntos de
datos que han publicado cada una de estas.

H
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(c) La seccion “Grupos”: la cual se enfoca en ofrecer a los

(f)
(2

(h)

T
OPTIC

usuarios la opcion de buscar entre colecciones de conjuntos
de datos categorizadas segun los temas importantes del
Estado como son los temas de Educacion, Ciencia y
Tecnologia, Medio Ambiente, Economia, entre otros.

La seccion “Acerca de”: es una secciéon informativa que
muestra datos generales acerca del portal de datos abiertos
del gobierno dominicano.

La opcién “Descargar la NORTIC A3”: permite al usuario
descargar la Norma sobre Publicacion de Datos Abiertos
del Gobierno Dominicano (NORTIC A3), que rige la
manera en que deben publicarse los conjuntos de datos y
sus recursos, asi como la actualizacion y disponibilidad de
los mismos.

La seccion “Registro”: permite a los usuarios crear sus
cuentas de usuario para gestionar y publicar datos a través
de las organizaciones.

La seccion “Iniciar Sesién”: permite a los usuarios utilizar
sus credenciales para acceder a la cuenta de usuario que
hayan creado previamente.

La barra de busqueda: funciona generalmente para buscar
cualquier tipo de informacién que se encuentre dentro del
portal.

Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos 13
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Apartado 2.01.2. Cuerpo de la Pagina Principal

Figura 2.3 Cuerpo de la Pagina Principal.

aZamis I - wEveT 1 OmA IR ESOeIA

Buscar datos

Etiquetas populares Sociedad y Bienestar Asistencia Social

ElRino
Jima Abajo : 23} 37
Jarabacoa e Fantino 77]
Rincon
; LasC
Cotui
B La Cueva
Datos.gob.do es el portal oficial de datos abiertos del gobiermno Portal de Datos Abiertos de la RD estadisticas
de la Repiiblica Dominicana
Este sitio web es un mecanismo central para acceder a las 427 1 1 5 1 1
distintas fuentes de datos del gobierno.

de  Organizaciones grupos

Su objetivo principal es hacer que estos datos sean mas faciles
de encontrar y més faciles de reutilizar.

v

|
o)
Esta es una seccion destacada

En el cuerpo de la pagina principal del portal de datos abiertos, como
muestra la Figura 2.3 Cuerpo de la Pagina Principal, se presentan 2
elementos de acceso rapido para el usuario, los cuales se detallan de la
siguiente manera:

(@) Labarra “Buscar Datos”: es una barra de busqueda rapida que
permite a los usuarios buscar informacion utilizando nombres
de organizaciones, grupos, etiquetas o palabras clave, sin
tener que, necesariamente, acceder a una de las secciones del
encabezado.

(b) Labarra “Estadisticas”: ubicada en la parte inferior derecha del
cuerpo de la pagina inicial, Figura 2.4 Barra “Estadisticas”,
muestra las cantidades totales de la actividad de publicacion
en el portal de datos abiertos, es decir, muestra la cantidad
de conjuntos actualmente publicados, asi como la cantidad de
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organismos activos y la cantidad de grupos creados en el portal
de datos, ademas al seleccionar estas opciones, el usuario
puede acceder a las secciones correspondientes donde puede
visualizar estos datos.

Figura 2.4 Barra “Estadisticas”.
pse ™ v/ LTS La Cueva
- 34
Datos.gob.do es el portal oficial de datos abiertos del gobierno Portal de Datos Abiertos de la RD estadisticas
de la RepUblica Dominicana.
Este sitio web s un mecanismo central para acceder a las 427 1 1 5 1 1
distintas fuentes de datos del gobiemo. .
Su objetivo principal es hacer que estos datos sean mas fciles ]QZM‘ de  Organizaciones grupos
de encontrar y mas faciles de reutilizar e
&h EN

T/

VL) @ = VoL

. = e €
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Apartado 2.01.3. Pie de la Pagina

Figura 2.5 Pie de pagina.

l" k&r

Direccion General de Etica e Integridad Gubernamental (DIGEIG)
Calle Moisés Garcia # 9, Esq. Galvan, Gazcue, Distrito Nacional, R.D.
Tel.: 809-685-7135 | Fax: 809-682-7863
info@datos.gob.do

Téminos de uso | Politicas de privacidad | Preguntas frecuentes
2015.Todos los derechos reservados

Repablica Dominicana

En el pie de la pagina principal del portal de datos abiertos se muestra
toda la informacion de contacto de la Direccion General de Etica e
Integridad Gubernamental (DIGEIG) quienes son los responsables
de laadministracion del mismo, ademas de informaciones adicionales
del portal como los Términos de Uso, Politicas de Privacidad y
Preguntas Frecuentes. Ver figura 2.5 Pie de pagina.

Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos 15
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SECCION 3

CREACION Y CONFIGURACION DE CUENTAS DE
USUARIOS Y ORGANIZACIONES EN EL PORTAL DE
DATOS ABIERTOS

Para que los organismos gubernamentales puedan crear, enlazar
y publicar datos en formato reutilizable, es necesario que tengan
presencia en el portal oficial para los datos abiertos del gobierno
dominicano, www.datos.gob.do. Para esto, uno de los primeros
pasos es la creacion de una Cuenta de Usuario, la cual sera utilizada

para crear conjuntos de datos, recursos y publicarlos a través de la
Organizacién, que sera creada en el portal por la DIGEIG.

Es importante hacer una diferenciacién de ambos conceptos:

e Las Cuentas de Usuarios, son creadas por la persona del
organismo solicitante, quien es responsable de enlazar
y mantener actualizados los datos que se publiquen en
el portal de datos abiertos.

e Por otra parte, la Organizacion es la entidad que aparece
publica en el portal de datos abiertos y dentro de la
cual aparecen los datos publicados, esta es creada por la
DIGEIG, quien a su vez otorga los permisos necesarios
para que, mediante la Cuenta de Usuario la persona
responsable pueda administrar la Organizacion.

H
f/'/“;*;\l\\: Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos 17
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Sub-seccion 3.01. Creaciéon de Cuentas de Usuario

La creacion de la cuenta de usuario es el primer paso para la
publicacion de datos en formato reutilizable a través del portal de
datos abiertos del gobierno dominicano y para ello, deben ejecutar
los pasos que se muestran a continuacion:

1. El responsable de la recoleccion y publicacion de los datos en
formato reutilizable debe acceder al portal www.datos.gob.do.

2. Una vez en el portal, el responsable procedera a seleccionar la
opcion “Registro” como se muestra en la Figura 3.1 Opcion de
registro.

Figura 3.1 Opcién de registro.

Iniciar Sesion | Registro

% Republica Dominicana
Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de DESCARGA LA NORTIC A3

m Cayetano Reserva Cient

Germosén I oma Ouita Fs)

Buscar datos

Etiquetas populares Socledad y Blenestar Asistencia Soclal t

3. Elresponsable debe proceder a llenar las opciones contenidas en el
formulario de registro que se muestra en la Figura 3.2 Registro de
cuenta de usuario, de la manera que se establece a continuacion:

(@) El campo “nombre de usuario”: resaltado con el niamero 1,
debe llenarse utilizando las siglas del organismo, colocindose
todo en minuscula.

(b) El campo “nombre completo”: sefialado con el numero 2,
debe completarse con el nombre completo del organismo.

H
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() El campo “Direccion de Correo Electronico”: sefialado con el
numero 3, debe completarse utilizando un correo electronico
personalizado, creado por el organismo y que tenga como
usuario la frase “Datos Abiertos”. A modo de ejemplo, el
correo electronico a proveer debe tener la siguiente forma:
datosabiertos@dominiodelorganismo.gob.do.

(d) En los campos “Contrasena” y “Confirmar”: deben colocarse
las palabras clave que se utilizaran para ingresar a la cuenta
creada.

Figura 3.2 Registro de cuenta de usuario.

@A | Registro

¢Por qué registrarse?
Crear conjuntos de datos, RegIStrese para una Cuenta
grupos y otras cosas
interesantes Nombre de )
N nombre de usuario
Usuario:

Nombre Bloggs
Completo: =~ %7

Direccién de
correo
electrénico:

joe@ejemplo.com

Contrasefia:

Confirmar:

PO Qe e

Sub-seccion 3.02. Panel de Control y Configuraciéon
de Cuenta de Usuario

El portal de datos abiertos contiene opciones que permiten al
usuario registrado poder gestionar organizaciones, crear conjuntos
y recursos de datos, pudiendo posteriormente realizar la publicacion
de los conjuntos de datos a través de la organizacion.

H
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Apartado 3.02.1. Panel de Control

Una vez finalizado el proceso de registro, el usuario registrado podra
acceder al panel de control de la cuenta de usuario o pizarra (Ver
figura 3.3 Panel de control de la cuenta de usuario), desde el cual
puede visualizar todas las funcionalidades, historiales e informacion
del portal, como se muestra a continuacion:

(a

~

La barra de acceso rdapido (Numero 1): se muestra en todas
las paginas visitadas, permitiendo el acceso rapido a las
opciones que se muestran en la tabla 3.1 Opciones de la
barra de acceso répido.

Tabla 3.1 Opciones de la barra de acceso rapido

Enlace hacia el perfil de la Cuenta
de Usuario.

Nombre Completo de Usuario

Panel de Control de Cuenta de
Usuario o Pizarra.

u Configuracion de la Cuenta de

Usuario.

Cerrar Sesion.

(b) Feed de noticias (Numero 2): donde se muestran todas las
actividades realizadas por el usuario y organizaciones que el
usuario sigue dentro del portal.

(c) Mis conjuntos de datos (Numero 3): que detalla todos los
conjuntos de datos que han sido creados por el usuario.

(d) Mis organizaciones (Ntimero 4): seccion en la que aparecen
todas las organizaciones que gestiona el usuario.

(e) Mis Grupos (Numero 5): en el que se muestran aquellos
grupos de los cuales el usuario forma parte.

H
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(f) Editar Opciones (Numero 6): donde se ofrecen las
herramientas necesarias para cambiar el nombre de usuario,
nombre completo, correo electronico, afadir biografia del
usuario y finalmente, el cambio de contrasena.

Figura 3.3 Panel de Control de la Cuenta de Usuario.

Nombre Completo de Usuario & 0 &

¥ Republi i 1 A

Conjunto de datos Organizaciones Grupos Acerca de DESCARGA LA NORTIC A3 _

@A/ Pizarra

0 0 © ©

- Editar opciones
= Feed de Noticias =« Mis Conjuntos de Datos  [§] Mis organizaciones 8% Mis Grupos s B

Feed de Noticias Actividad de: Todo ~

A
@ Nombre Completo de Usuario actualizé su perfil

A
. $38 Nombre Completo de Usuario se registro

Apartado 3.02.2. Configuracién de Cuenta de Usuario

Luego de haber realizado satisfactoriamente el registro de la cuenta
y desde el panel de control, el organismo debe configurar su cuenta
de usuario en dos lugares distintos del portal, como muestran los
pasos a continuacion:

1. En Editar Opciones, identificado con el niumero 6 en la Figura
3.3 Panel de control de la cuenta de usuario, se tendra acceso
a la Informaciéon de la Cuenta, donde el organismo debera
agregar una breve biografia y una breve resefia con su funcion
principal en el campo “Acerca de”, marcado con el niumero 1 en
la Figura 3.4 Informacién de la cuenta de usuario.

H
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Figura 3.4 Informacién de la cuenta de usuario.

A/ Usuarios / Nombre Completo de Usuario / Administrar

© Informacion de la Cuenta

Cambie sus detalles

Su perfil le permite a otros
usuarios de Ckan conocer
acerca de usted y sobre lo Nombre de

€ [ nombre de usuario
que hace. Usuario:

Nombre

Completo: |_Nombre Completo del Organisme

Direccién de
correo
electrénico:

datosabiertos@ejer

Puede usar formato markdown aqui

2. Enla opcién Enlace al perfil de la cuenta de usuario, ubicada en la
barra de acceso rapido, marcado con el numero 1 en la Figura 3.3
Panel de control de la cuenta de usuario, el organismo procederz a
establecer su avatar o imagen de perfil haciendo clic en el recuadro
sefalado con el nimero 1 de la Figura 3.5 Imagen de perfil de la
cuenta de usuario, tomando en cuenta lo siguiente:

(a) El perfil debe crearse en el portal de Gravatar, utilizando
la misma direccion de correo electrénica utilizada para
habilitar la cuenta usuario en el portal de datos abiertos.

(b)  El avatar o imagen de perfil debe ser el logo del organismo
cumpliendo con los siguientes requerimientos:

e Debe mostrarse tnicamente el isotipo del organismo,
centrado y con un fondo blanco.

e DPara el caso de que el organismo no cuente con un
isotipo, se permitira el logo con la menor cantidad de
detalles posibles.
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Figura 3.5 Imagen de Perfil de la Cuenta de Usuario.

Nombre Completo de Usuario @& 0 & [W

¥ Republica Dominicana
DESCARGA LA NORTIC A3

Conjunto de datos Organizaciones Grupos Acerca de

A/ Usuarios / Nombre Completo del Organismo

A Conjuntos de Datos @ Flujo de Actividad # Administrar

Nombre Completo del
Organismo

Seguidores  Conjunto de
datos

Luego de realizadas estas configuraciones, el perfil de la cuenta de
usuario queda completado y el mismo se podra visualizar como se
ilustra en la Figura 3.6 Perfil completo de la cuenta de usuario,
CcOmo se muestra a continuacion:

e Se contara con el isotipo del organismo en la cuenta de
usuario, como se resalta con la letra A.

e Estard disponible una breve descripcion sobre la cuenta
de usuario, como se resalta con la letra B.

H
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Figura 3.6 Imagen de Perfil Completo de la Cuenta de Usuario.

&3 Nombre Completode Usuario @B 0 & B

¥ Republica Dominicana
DESCARGA LA NORTIC A3

Conjunto de datos Organizaciones Grupos Acerca de

4/ Usuarios / Nombre Completo del Organismo

4 Conjuntos de Datos |~ @ Flujo de Actividad # Administrar

ISOTIPO DEL No has creado ningdin conjunto de datos

ORGANISMO

Nombre Completo del
Organismo

En este espacio se
visualiza la descripcién

del organismo.

Sub-seccion 3.03. Generacion de Organizaciones
en el Portal de Datos Abiertos

La generacion de las organizaciones dentro del portal de datos
abiertos es una actividad y responsabilidad exclusiva de la DIGEIG.
Estos organismos son los que aparecen publicos en el portal de datos
abiertos en la seccion “Organizaciones”.

La DIGEIG, también se encarga de enlazar la Cuenta de Usuario
creada por el organismo con la Organizacién generada, de manera
que los organismos gubernamentales, a través de su cuenta de
usuario, puedan gestionar los conjuntos y recursos de datos que se
enlacen y se publiquen en la organizacion.

(a) El organismo gubernamental debe realizar una solicitud a
la DIGEIG para la generacion de la organizacion. Para esto,
dicho organismo debe proveer las siguientes informaciones
y elementos:
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e Elnombre de la cuenta de usuario creada y configurada
segun lo establecido en las subsecciones 3.01 y 3.02 de
esta guia.

e El organismo debe proveer un enlace desde su portal
institucional, que contenga un isotipo con las mismas
especificaciones del avatar o la imagen de perfil
establecidas en la directriz 3.02.2.2.b.

e Una breve descripcion para la organizacion a generarse,
que debe contener los siguientes elementos:

°  Breve descripcion del organismo.
°  Funcion principal del organismo.
o Mision, Vision y Valores.

Estas informaciones son entregadas a la DIGEIG y luego de
realizar las actividades mencionadas anteriormente, el organismo
gubernamental sera capaz de gestionar la Organizacién creada
tomando en cuenta los lineamientos establecidos en el Capitulo 111
de esta guia.

H
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SECCION 4

CREACION, ENLACE Y PUBLICACION DE
CONJUNTOS Y RECURSOS DE DATOS EN EL
PORTAL DE DATOS ABIERTOS

El funcionamiento del portal de datos abiertos se basa en la constante
publicacién de datos de importancia sobre el funcionamiento
y gestion del Estado dominicano, razon por la cual es de gran
relevancia que los procesos de creacidn, enlace y publicacion de los
datos se realice de manera correcta. Para esto se ha desarrollado esta
seccion, en donde se detallan los pasos correspondientes para que un
organismo pueda realizar estas actividades de manera satisfactoria.

Sub-seccion 4.01. Requisitos Previos

Previo al enlace y publicacion de conjuntos y recursos de datos en el
portal de Datos Abiertos, es necesario que los datos que el organismo
pretende publicar cumplan con una serie de requisitos previos que
permitan asegurar la integridad y veracidad de los mismos con
relacion a su capacidad para su reutilizacion e importancia.

(@) El organismo gubernamental debe asegurarse que sus
recursos cumplan con lo especificado en la Norma sobre
Publicacion de Datos Abiertos del Gobierno Dominicano

(NORTIC A3:2014), en términos de:

e Levantamiento de la Informacion, segtin lo establecido
en el capitulo II.

H
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e Identificacion de la Informacion Reutilizable, segun lo
establecido en el capitulo III.

e Estructuracion de la Informacion Reutilizable, segun lo
establecido en el capitulo IV.

(b) En caso de que el organismo se encuentre en proceso de
certificacion bajo los estdindares de la NORTIC A3:2014,
estos requisitos previos se cumplen durante la primera parte
del proceso bajo el acompanamiento del personal asignado

por la OPTIC.

(c) El organismo debe cargar los documentos que cumplan
con estos requisitos en una seccion de su subportal de
transparencia con el nombre de “Datos Abiertos” para
utilizar los enlaces de esos documentos en el portal de datos
abiertos.

Sub-seccion 4.02. Creacion de Conjuntos de Datos

Una vez que el organismo se ha asegurado de que sus datos cumplen
con lo especificado en la NORTIC A3:2014 seguin lo referido en
la subseccion anterior, entonces se procede con la creacion de los
conjuntos de datos y el enlace desde la organizacion que fue creada
por la DIGEIG para esos fines, siguiendo los pasos que se muestra
a continuacion:

1. EnlaPizarra del panel de control, el organismo debe seleccionar
la opcion “Mis Organizaciones” para poder visualizar las
organizaciones que la DIGEIG ha vinculado con la cuenta
de usuario, como se muestra en la Figura 4.1 opcién “Mis
Organizaciones”.
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Figura 4.1 Opcién “Mis Organizaciones”

Nombre Completo de Usuario @ 0 & [

# Repiiblica Dominicana

Conjuntodedatos  Organizaciones  Grupos  Acercade ~ DESCARGALANORTICAS
@/ Pizarra
& Feed de Noticias | ¢ Mis Conjuntos de Datos | [E] Mis organizaciones | £sX Mis Grupos (& FEFEERD
Feed de Noticias Actividad de: Todo -

2. Una vez dentro de la seccion organizaciones, como se ilustra
en la Figura 4.2 Seleccion de organizacion, se puede visualizar
la Organizacion en la cual se publicaran los datos, para esto el
organismo debe proceder a seleccionarla.

Figura 4.2 Seleccion de organizacion

Nombre Completo de Usuario @ 0 & [

¥ Republica Dominicana

Conjunto de datos Organizaciones Grupos Acerca de DESCARGA LA NORTIC A3

4 | Pizarra

& Editar opciones

Feed de Noticias & Mis Conjuntos de Datos | [g] Mis organizaciones = £ Mis Grupos

Organizacion Prueba

3. Una vez seleccionada la Organizacion, podra ser visualizado
el panel de control de la misma, como se ilustra en la Figura
4.3 Panel de control de la organizacion, que estd conformado
como se describe a continuacion:

H
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(@) Informacion General de la Organizacion, resaltado con el
numero 1 dentro de la figura 4.3, muestra el isotipo del
organismo gubernamental, junto a una breve descripcion
colocada por la DIGEIG con la informacién que el
organismo gubernamental previamente les ha entregado
(subseccion 3.03 Generacion de Organizaciones en el
Portal de Datos Abiertos), ademas de mostrar la cantidad
de seguidores de la Organizacion y el total de conjuntos de
datos de la misma.

G

Informaciones Generales sobre los Conjuntos de Datos
de la Organizacion, resaltado con el numero 2 en la figura
4.3, donde se muestran informaciones especificas sobre los
conjuntos de datos publicados por el organismo, los cuales
se detallan de la siguiente manera:

¢ Organizaciones: donde se muestran otras organizaciones
con caracteristicas similares.

e  Grupos: donde se pueden visualizar las categorias de
los conjuntos de datos publicados por la organizacion
de acuerdo con la naturaleza o contexto de los datos
que se estén publicando y de acuerdo a lo establecido
en el Capitulo III - Identificacion de la Informacion
Reutilizable de la NORTIC A3:2014. Esta clasificacion
es otorgada por la DIGEIG.

e Etiquetas: se utilizan como una herramienta para una
mejor taxonomia o categorizacion de los conjuntos de
datos publicados, las etiquetas son aplicadas a cada
conjunto de datos dependiendo de la organizacion
que las esté publicando, segiin lo establecido en la
seccion 4.03 - Taxonomia de la NORTIC A3:2014 y
son extraidas directamente del Anexo A - Categorias
para los Organismos Gubernamentales de la referida
normativa.
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e Formatos: donde se detallan los diferentes formatos
de los datos que ha publicado la organizacion, estos
formatos son los establecidos en la seccion 4.01 -
Formatos, de la NORTIC A3:2014, atendiendo al tipo

de informacion a publicar.

e Licencias: en donde se muestran las licencias bajo las
cuales se estan publicando los datos de la organizacion,
estas licencias deben ser colocadas segun lo establecido
en la seccion 4.05 - Licencias de la NORTIC A3:2014,
siendo utilizada para el portal de datos abiertos la
Licencia de Base de Datos Abierta (ODbL, por sus

siglas en inglés).

Funcionalidades para la Carga de Conjuntos de Datos y
Herramientas de Consulta, resaltado con el namero 3 en
la figura 4.3, donde se muestran opciones para realizar la
carga de los datos y otras para la consulta de informacion
relativa a los conjuntos, como se detalla a continuacion:

e Seccion de Conjuntos de Datos: en la que se muestran
todos los conjuntos de datos que posee el organismo
junto a las herramientas de busqueday de ordenamiento
para facilitar la busqueda entre los conjuntos.

En esta seccion se visualiza el boton “Agregar Conjunto
de Datos”, mediante la cual se crean los conjuntos y
recursos de datos.

e Seccion de Flujo de Actividad: en la que se puede
visualizar un historial de las actividades realizadas en
la organizacion.

e Seccion “Acerca de”: donde se pueden visualizar otros
detalles importantes acerca de las informaciones
generales de la Organizacion.
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e Botén “Administrar”: este lleva a una secciéon donde
se pueden editar las informaciones generales de la
organizacién, tales como el nombre de la organizacion,
su descripcion, entre otras.

Figura 4.3 Panel de Control de la Organizacion

Nombre Completo de Usuario @ 0 & [®

¥ Republi inicana

Conjuntode datos  Organizaciones  Grupos  Acercace  DescARcatanormicas RGN

A / Organizaciones / Organizacién Prueba

4 Conjuntos de Datos | @ Flujo de Actividad @ Acerca de # Administrar

© Agregar conjunto de datos

Organizacién Prueba

Ordenar por:  Relevancia -

Seguidores  Conjunto de

= O
=

Y Organizadores

Y Grupos e

Y Etiquetas

Y Formatos

Y Licencias
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4. Para proceder con la creacién de los conjuntos de datos,
el organismo debe enlazar los datos desde su subportal de
transparencia y finalmente publicarlos en el portal de datos
abiertos. Para esto debera acceder a la opcion “Agregar
Conjunto de Datos” del panel de control de la organizacion,
como se muestra en la Figura 4.4 Agregar conjunto de datos.

Figura 4.4 Agregar conjunto de datos

@ Nombre Completo del Organismo @ 0

% Republica Dominicana

Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de DESCARGA LA NORTIC A3 _

4 / Organizaciones / Organizacion Prueba

& Conjuntos de datos @ Flujo de Actividad @ Acerca de # Administrar
&
Organizacion Prueba
Conjuntos de datos no Ordenar por: | Relevancia v
Seguidores Conjuntos de encontrados
0 datos

5. Una vez dentro, el organismo debe proceder a completar un
formulario dividido en 2 pasos, siendo el primero para crear
un conjunto de datos y el segundo para agregar los recursos
pertenecientes al referido conjunto, como se muestra en las
Figuras 4.5 Formulario para la Creaciéon del Conjunto de
Datos y Figura 4.6 Formulario para Agregar los Datos al
Conjunto, utilizando los enlaces de los datos en el subportal
de transparencia del organismo vy siguiendo lo establecido a
continuaciéon:

H
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(@) El organismo debe completar la primera parte del
formulario, crear conjunto de datos, atendiendo a lo
siguiente:

e El campo “Titulo”: en este campo el organismo debe
colocar un nombre clave que englobe todos los recursos
dentro del conjunto de datos, seguido de las siglas del
organismo.

Un ejemplo de cémo se debe estructurar el titulo del conjunto de datos seria suponiendo
que el conjunto de datos es de la némina institucional: “Némina de Empleados, (sigla

del organismo).”

e El campo “Descripcion”: corresponde al detalle de
lo contenido dentro del conjunto e informaciones
externas en caso de ser necesario. El mismo debe ser
completado describiendo concretamente los datos que
contiene el documento enlazado, el nombre y siglas del
organismo, asi como también, el periodo de tiempo de
los datos contenidos.

Un ejemplo de cémo se debe estructurar la descripcion seria: “Este conjunto de datos
contiene (nombre del dato) de (Nombre completo del organismo) (sigla del organismo)
de los anos 2016, 2017 y 2018.”

Al colocarse la descripcion en el portal de datos abiertos, esta debe
visualizarse como se muestra a continuacién:

Descripcion: Este conjunto de datos contiene (nombre del dato) del (Nombre completo y
sigla del organismo), de los afios 2016, 2017 y 2018.

Puede usar formato markdown aqui

34 Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos
del Gobierno Dominicano




Ve ¥

:%E"g . Dresidencia de la @;////7///(«(/ Dominicana NORTIC A3-2:2018

e El Campo “Etiquetas”: en la que el organismo debe
describir, con exactitud y evitando errores, las tres
palabras que corresponden con la Categoria, Sub-
Categoria y Palabra Clave de su organismo, segin
lo establecido en el Anexo A - Categorias para
los Organismos Gubernamentales de la NORTIC
A3:2014.

Por ejemplo, para la OPTIC, las etiquetas que corresponden segtin el Anexo A de la
NORTIC A3:2014 son: “Gestion Publica”, “TIC” y “Tecnologia”. Estas etiquetas deben
estar escritas sin faltas ortogrdficas ni errores, para que todos los datos de una misma

categoria puedan encontrarse debajo de la misma etiqueta sin importar el organismo.

Etiquetas: = x Gestion Publica | x TIC % Tecnologia

Al colocarse las etiquetas en el portal de datos, las etiquetas deben
visualizarse de la siguiente manera:

e El Campo “Licencia”: de la lista desplegable en
este campo debe elegirse la licencia bajo la cual se
estan publicando los datos del organismo. Todos los

organismos gubernamentales deben publicar sus datos
bajo la Licencia ODbL.

Licencia: Open Data Commons Ope...

Open Data Commons
Attribution License

Open Data Commons Open
Database License (ODbL)

Open Data Commons

Public Domain Dedication
and Licence (PDDL)

Otra (Abierta)
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e El campo “Organizacién”: que contiene en su lista
desplegable, las organizaciones en las cuales el usuario
puede publicar datos. Este campo se mantiene igual en
todas las ocasiones.

* El campo “Visibilidad”: donde se determina si el
conjunto de datos sera visible o no para todos los
usuarios del portal una vez se haya concluido el mismo.
Los conjuntos de datos nuevos deben mantenerse en
estado “Privado” hasta tanto sean verificados por la
DIGEIG y la OPTIC, cambiandose posteriormente a
estado Publico.

Visibilidad: Privado A 4

e El campo “Fuente”: en el que se debe colocar el enlace
de la fuente de donde provienen todos los datos del
conjunto que se esta creando.

Ejemplo: Si la organizacién realizé la carga de los documentos en su portal segiin
lo establecido en la subseccion 4.01.c, es decir, en el subportal de transparencia,

la fuente de los datos enlazados desde ahi deberia ser: http://organismo.gob.do/

transparencia/datosabiertos

e El campo “Version”: este campo siempre iniciara por la
version 1.0 y debe ser modificado de forma ascendente
cuando se realicen cambios significativos en la
estructura del conjunto de datos, tales como, cambiar
la estructura interna de los recursos, afiadir recursos a
conjuntos de datos ya creados y cambio de nombre del
conjunto.
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El campo “Autor”: en el que se debe describir el area de
la organizacion que provee los datos que forman parte
del conjunto que esta siendo creado.

El campo “Email del Autor”: donde se debe colocar
una direccién de correo electronico de contacto del
drea autora de los datos.

Ejemplo: En caso de que el organismo decida publicar en formato reutilizable sus

datos sobre la némina institucional, entonces el autor del conjunto debe ser el drea

de recursos humanos.

El campo “Mantenedor”: en el que se debe describir
el nombre del drea responsable de enlazar y mantener
actualizados los conjuntos de datos de la organizacion
segun su periodicidad.

El campo “Email del Mantenedor”: donde se debe
colocar una direcciéon de correo electronico de contacto
del 4rea o de la persona responsable de mantener los
conjuntos de datos.

Los “Campos Personalizados”: estos campos son
utilizados para anadir informacion adicional al conjunto
de datos y es en este campo que el organismo anade la
periodicidad o tiempo de actualizacion periddica para
el conjunto de datos dependiendo del tipo de dato que
se esté trabajando, completando el campo “Key” con
la palabra “Periodicidad” y el campo “Value” con el
tiempo de actualizacion periddica.

Ejemplo: En caso de que el organismo este creando un conjunto de datos sobre la némina

institucional y tomando en cuenta que la periodicidad de generacién de este documento

es mensual, entonces la periodicidad para este conjunto debe ser mensual igualmente.
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e Laperiodicidad de los conjuntos de datos debe cumplir
con lo establecido en la seccion 5.02 - Frecuencia

de Actualizacion de la Norma sobre Publicacion de
Datos Abiertos del Gobierno Dominicano, NORTIC

A3:2014.
Campo | Key: | Periodicidad Value: | Mensual
Personalizado:

e Luego de haber completado todos los campos del

formulario segiin lo establecido previamente, entonces

el organismo procede a agregar los datos del conjunto
en la segunda parte del formulario, a través del boton

de “Siguiente: Agregar Datos”.

A continuacioén, se muestra en la figura 4.5, un ejemplo completo de
como deben llenarse los campos de la primera parte del formulario

para la creacion de conjuntos de datos utilizando como referencia
informaciones de la OPTIC.
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Figura 4.5 Formulario para la creacion del conjunto de datos

4 / Conjuntos de datos / Crear Conjunto de datos

© ;Qué son los conjuntos

de datos? Crear conjunto de datos o Agregar datos

Un Conjunto de Datos de i
CKAN es una coleccion de Titulo:  Nomina de Empleados, OPTIC

recursos de datos (como

ficheros), junto con una * URL: datos. gob. ina-de- plic | Editar
descripcion y otra informacién,
unida a una URL. Los Descripcion: | Este conjunto de datos contiene las nominas de empleados de la Oficina
conjuntos de datos son lo que Presidencial de T logia de la ién y Ce icacion (OPTIC), de los afios
los usuarios ven cuando 2016, 2017 y 2018,
buscan un dato.
4
Puede usar formato Markdown aqui

Etiquetas: [, Gestién Péblica | | x TIC |[x Tecnologia

Ucencle: (OpmbDsta CommomeOpe.- Ji] @ Setemin v
Organizacion: | Organizacion Prueba JL‘
Visibilidad: = Privado v

Fuente: | http://optic.gob.doftransparencia/nomina-datos-abie

Versién: 1.0

Autor: | Departamento de Recursos Humanos

Email del Autor: | mhh@optic.gob.do

Mantenedor: | Oficina de Libre Acceso a la Informacion

Email del | oai@optic gob do
Mantenedor:

Campo Key: Periodicidad Value: Mensual
Personalizado:

Campo  Key Value:
Personalizado:

Campo  Key. Value:
Personalizado:

La icencia de 0afos que selecciond armba soio apica para los N P

Contenidos G cualquier ATchvo 8 rECLTS0 QUE Agregue 3 5t (ELLEE IR  Siguiente: Agregar Datos
Al enviar este formulano, usted esti de acuerdo

en e

alores de metadatos que ingrese en el formudario
bajols a Open Database
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(b) El organismo debe completar la segunda parte del
formulario, “Agregar Datos”, atendiendo a lo siguiente:

e El campo “URL’: es donde debe colocarse el enlace
directo a uno de los recursos que conforman el conjunto
de datos. Este enlace debe descargar el documento
automdticamente es pulsado.

e El campo “Nombre”: En este campo debe colocarse el
nombre detallado del recurso que se esta enlazando,
colocandose el nombre del dato y la sigla del organismo.

Un ejemplo de cémo se debe estructurar el titulo del recurso seria,
suponiendo que el conjunto de datos es la némina institucional: “Némina

de Empleados, (sigla del organismo).”

e El campo “Descripcion”: Este campo debe contener
las informaciones generales del recurso que se estd
enlazando, ademas debe describir la estructura interna
de los recursos.

Un ejemplo de cémo se debe estructurar la descripcion del conjunto,
suponiendo que el conjunto de datos seria de la némina institucional: “Este
recurso contiene los datos de nomina institucional de (Nombre Completo

y Sigla del Organismo), del ano xxxx, organizado segiin Nombre del

Empleado, Area, Funcién Estatus, Sueldo Bruto, Mes y A#o.”

* En caso de que los recursos enlazados contengan
palabras muy técnicas o acronimos que no puedan ser
comprendidos, sera necesario colocar en la descripcion
toda la informacion que pueda ayudar al usuario a
entender el dato, como términos y definiciones.
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e El campo “Formato”: En el que el organismo debe
seleccionar el formato del recurso que se esta enlazando
al portal. Estos formatos se colocan de acuerdo al tipo

de dato a enlazar y segun lo establecido en la seccion
4.01 - Formatos, de la NORTIC A3:2014.

Por ejemplo: Suponiendo que el conjunto de datos que el organismo va a enlazar
es el de la Némina Institucional, este debe contar con 3 recursos, separados en los
formatos .CSV, .ODS y .XLSX. Si el recurso que se estd enlazando es el que estd en

formato .CSV, esto debe escribirse en el campo y seleccionar el formato que aparece.

¢ Luegodehaberseleccionado el formato correspondiente
al conjunto, entonces se selecciona la opcion “Guardar
y Agregar Otro” para repetir el proceso y subir los
demas recursos en sus diferentes formatos.

A continuacidn, se muestra en la figura 4.6, un ejemplo completo de
cémo deben llenarse los campos de la segunda parte del formulario
para la creacion de conjuntos de datos utilizando como referencia

informaciones de la OPTIC.
Figura 4.6 Formulario para agregar los datos al conjunto

A / Conjuntos de datos / Crear Conjunto de datos

© ;Qué es un recurso?

Un recurso puede ser
cualquier archivo o enlace a
un archivo que contiene datos
utiles.

URL: | http://optic.gob.dol/transparencia/nomina-datos-abiertos/nomina-empleados-fijos/afic
Nombre: = Nomina de Empleados, OPTIC

Descripcion: | Este recurso contiene los datos de la nomina institucional de la Oficina Presidencial
de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién (OPTIC), de los afios 2016, 2017
y 2018, organizados segin Nombre de Empleado, Area, Funcién, Estatus, Sueldo
Bruto, Mes y Afio

Puede uzar formato Markdown aqui

Formato: | CSV

(1]

Anterior Guardar y Agregar otro m
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¢ Finalmente, luego de haber enlazado todos los recursos
del conjunto en los formatos correspondientes, el
organismo debe proceder a seleccionar la opcion de
“Terminar”.

A continuaciéon, se muestra un ejemplo completo de cémo se
visualiza el conjunto de datos creado y sus recursos, una vez se ha
concluido con todo el proceso como se ha descrito.

Figura 4.7 Conjunto de datos creado.

A / Organizaciones / Organizacion Prueba / Némina de Empleados, OPTIC

Némina de # Administrar
% Conjunto de datos Grupos O Flujo de Actividad
Empleados, OPTIC o UCE .
Lo
Sequidores Nomina de Empleados, OPTIC
Este conjunto de datos contiene las néminas de los emp de la Oficina Presi ial de ia de
SI la Informacién y Comunicacién (OPTIC), de los afios 2016, 2017 y 2018.
Datos y Recursos
E plead:
[ Organizacion Némina de Emy os, OPTIC. ~ Explorar ~
Este recurso contiene los datos de a némina institucional de I3 Oficina

E2%  Nomina de Empleados, OPTIC
.  Explorar ~
ﬁ Este recurso contiene los datos de la némina institucional de la Oficina.

£ Nomin m PTIC.
x l6mina de Empleados, OPTIC. @ Explorar~
AN Este recurso contiene los datos de la nomina institucional de Ia Oficina

Organizacion Prueba
Gestion Pablica ~ TIC  Tecnologia

Informacion Adicional

* Social Campo Valor
& Google+ Fuente :gg;‘zzﬁc gob_do/transparencia/nomina-datos-
O Twitter Autor Departamento de Recursos Humanos
€ Facebook Mantenedor Oficina de Libre Acceso a la Informacion
Version 10
@ Licencia Estado active
Open Data Commons Open Ultima actualizacién 13 de Abril de 2018, 15:41 (UTC-04:00)
Database License (ODbL) Creado 13 de Abril de 2018, 15:11 (UTC-04:00)
Rl eate Periodicidad Mensual

(c) El organismo debe asegurarse de que no exista ningun
tipo de errores ni faltas ortogréficas en las informaciones
colocadas en los campos mencionados previamente.
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Sub-seccion 4.03. Publicacion, Actualizacion y

Maduracién de los Conjuntos de Datos

La publicacion de los conjuntos y sus recursos en el portal de datos,
asi como su actualizacién y maduracion, son los elementos mas
importantes en la gestion de los datos abiertos debido a que todos
estan relacionados directamente con su disponibilidad y utilizaciéon
de frente a los usuarios. Por esta razon, todos estos deben llevarse a
cabo de acuerdo a lo establecido en los apartados de esta sub-seccion.

Apartado 4.03.1. Publicacién de los Datos Abiertos

(@) La publicacion de los conjuntos de datos creados se realiza
luego de la verificacion de la OPTIC y la aprobacion de la
DIGEIG.

(b) El organismo debe realizar la publicaciéon de los conjuntos
de datos creados a través de la opcion “Administrar” que
se muestra dentro de cada conjunto, como se ilustra en la

Figura 4.8 Opcion “Administrar”.

Figura 4.8 Opcion “Administrar”

A / Organizaciones / Organizacion Prueba / Némina de Empleados, OPTIC

Némina de
Empleados. OPTIC & Conjunto de datos & Grupos @ Flujo de Actividad ZiAdninktoy

Seguidores Noémina de Empleados, OPTIC
Este conjunto de datos contiene las néminas de los empieados de la Oficina Presidencial de Tecnologia de
m 1a Informacién y Comunicacion (OPTIC), de los afios 2016, 2017 y 2018
Datos y Recursos
[cv S i
& organizacién tldmma de Empleados, OPTIC. # Explorar~
Este recurso contiene los datos de la ndmina institucional de la Oficina.
[
[lémlna de Empleados, OPTIC
Este recurso contiene los datos de la ndmina institucional de la Oficina.
£ Nomina de Empleados, OPTIC.  Explorar~
€ Este recurso contiene los catos ce fa nomina insttucional de la Oficina,

Organizacion Prueba
Gestion Pablica TIC Tecnologia
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(c) Dentro de la opcion “Administrar”, el organismo debe
cambiar el estatus de visibilidad de “Privado” a “Publico”,
seleccionando  posteriormente la opcion  “Actualizar
Conjunto de Datos” que aparece al final del formulario.

Visibilidad: | Privado v
Privado
Fuente:
Apartado 4.03.2. Actualizacion de los Datos Abiertos

Luego de la publicacion de los datos, la actualizacion de los mismos
es fundamental para la utilizacion por parte de la ciudadania, y por
esto es que el organismo debe asegurarse de que los conjuntos de
datos se actualizan conforme a lo siguiente:

(@) Al momento de su publicacion, los conjuntos de datos
deben estar actualizados hasta la fecha de su publicacion.

(b) Todos los conjuntos de datos, luego de ser publicados,
deben actualizarse segin su fecha de actualizacion
correspondiente.

(c) Cada conjunto de datos debe llevar la periodicidad
de actualizacién correspondiente segiin su periodo de
generacion.

(d) La periodicidad debe ser determinada segiin lo establecido
en la Seccion 5.02 de la NORTIC A3:2014.
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Apartado 4.03.3. Maduracion de los Datos Abiertos

La maduracion de los datos abiertos se refiere al mantenimiento
y robustez de la cultura de publicacion de los datos en formatos
reutilizables, con la finalidad de que la sociedad tenga cada vez mds
acceso a datos relevantes producidos por el Estado dominicano, que
puedan utilizar para informacion, investigacion y desarrollo. Por esta
razén el organismo debe:

(@) Asegurarse de que los conjuntos de datos son verificados
a intervalos planificados para evitar errores derivados de
la publicacién, como enlaces rotos, enlaces incompletos,
entre otros.

(b) Determinar el tiempo de revision de la estructura interna
de los conjuntos de datos publicados y asegurarse de que las
dreas que producen los datos dentro de los mismos, realicen
esa verificacion para encontrar las mejoras y ampliaciones
correspondientes.

H
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GLOSARIO DE TERMINOS

AUTOR

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creaciéon de
un conjunto, en donde se debe especificar el departamento autor de

levantar los datos de los recursos encontrados en el conjunto.

CONJUNTOS DE DATOS

Coleccién de elementos (recursos) de un tema en particular.

CUENTA DE USUARIO

Perfil registrado de la organizacion con la finalidad de que los
miembros de la organizacion desempefien los roles del portal por
parte del organismo y en su defecto la gestion de las informaciones
concernientes al mismo.

DASHBOARD / PIZARRA

Panel central en donde los organismos pueden visualizar su
informacion mas relevante, concerniente a las actividades recientes,
los conjuntos de datos, organizaciones creadas y grupos en donde el

mismo es miembro.

DATOS ABIERTOS
Son datos que pueden ser utilizados, reutilizados y redistribuidos

libremente por cualquier persona, sin restricciones de derechos de

autor, de patentes u otros mecanismos de control.

DESCRIPCION DEL CONJUNTO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creaciéon de
un conjunto, en donde se debe describir de manera especifica el
contenido a encontrar en el recurso, tanto como hasta donde el
mismo se encuentra actualizado.
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DESCRIPCION DEL RECURSO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de subida de
un recurso, en donde se debe describir de manera especifica el
contenido a encontrar en el recurso, tanto como hasta donde el
mismo se encuentra actualizado.

ESTADO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacion de
un conjunto, en donde se gestiona el estado del mismo ya sea este
‘Publicos’ o ‘Privados’.

ETIQUETAS

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacion de
un conjunto, también nombrado como categorias en la NORTIC
A3, en el cual, se debe indicar como minimo 3 palabras claves
asociadas al organismo y sus funciones, las cuales ayudarian a los
usuarios a encontrar los datos de manera mas 4gil y enlazarlos con
otros relacionados. Verificar el anexo A sobre categorias para los

organismos gubernamentales de la NORTIC A3:2014.

FEED DE NOTICIAS
Espacio en donde se visualizan las actividades recientes llevadas a

cabo por los miembros del organismo.

FORMATO DEL RECURSO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de subida de un
recurso, en donde se debe indicar el tipo de formato de archivo de
este recurso.

FUENTE

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacion de
un conjunto, en donde se debe agregar el enlace de donde se esta
extrayendo los recursos del conjunto.

H
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GRAVATAR

Es un software que ofrece servicios en linea de avatar (imagen), a través
de una cuenta de perfil asociado a un correo electrénico, de manera
que cuando el usuario se registra en un sitio web con su correo, la
imagen cargada al perfil de gravatar se incluye automaticamente.

ISOTIPO
Representacion de la identidad del organismo, el cual solo se

compone de una imagen, es decir, no hay tipografia, no puede ser

leida, mas bien, si entendida.

LICENCIA

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creaciéon de un
conjunto, en el cual, se debe indicar el tipo de licencia que regira las
informaciones encontradas en los conjuntos de los organismos para

su uso y distribucion libre.

MANTENEDOR

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacion de un
conjunto, en donde se debe especificar el departamento responsable
de la actualizacion de los recursos encontrados en el conjunto.

MIEMBROS

Personal responsable por parte del organismo de gestionar y mantener
los conjuntos y recursos de datos en el perfil, esto dependiendo su
nivel de autorizacion conforme a los diferentes roles permitidos
‘Administrador’, ‘Editor’ y ‘Miembro’.

NOMBRE DEL RECURSO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de subida de un
recurso, en donde se debe indicar el titulo del recurso (archivos en
cualquier formato) de manera breve y especifica.
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ORGANIZACION

Institucion del Estado creada como ‘Organizacion’ asociada a una
cuenta de usuario y en su defecto, a los conjuntos de datos publicados
por la misma.

PERIODICIDAD

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de subida de un
recurso, en donde se debe indicar el periodo de tiempo en el cual el
organismo debera actualizar los datos encontrados en los conjuntos.

RECURSOS DE DATOS

Archivos de cualquier formato, en los cuales se pueden almacenar
datos de manera reutilizable mediante una URL, por ejemplo:
formato CSV, hojas de cilculo de Excel, XML, entre otros.

TITULO DEL CONJUNTO

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacién de un
conjunto, en donde se debe indicar el titulo del conjunto de manera
breve y general.

URL

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de subida de un
recurso, en donde se agrega el enlace de localizacién del mismo, de
manera que se visualicen y se puedan descargar las informaciones
concernientes al recurso.

VISIBILIDAD

Campo encontrado en el portal de datos en la fase de creacién de un
conjunto, en donde se gestiona la visibilidad de estos, de manera que
puedan encontrarse ‘Publicos’ o ‘Privados’.

Para ver otras otros términos y definiciones, consultar el glosario
de términos de la Norma Sobre Publicacion de Datos Abiertos del
Gobierno Dominicano (NORTIC A3).
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ABREVIATURAS Y ACRONIMOS

Abrebiat
No. e ’1a.uras v Inglés Espanol
Acronimos
! csvV Comma-Separated | Valores Separados por
Values Coma
5 CSW Catalog Service for | Servicio de Catalogo
the Web para la Web
3 DCAT Data Catalog Vocabulario para
Vocabulary Catalogo de Datos
Direccion General
4 DIGEIG N/A de Etica e Integridad
Gubernamental
Office Open XML | Documento Office
5 DOCX
Document Open XML
6 GML Geographic Markup Lenguaj.e de Marcado
Language Geografico
7 GNU GNU is Not Unix | GNU no es Unix
g GPL Gene‘ral Public Licencia Publica
License General
9 Gzip GNU Zip Zip bajo licencia GNU
10 PG Joint Photographic | Grupo Conjunto de
Experts Group Expertos en Fotografia
T JSON ]avaScript.Object Notacié.n de objetos de
Notation JavaScript
Open Database Licencia de Base de
12 ODBL
License Datos Abierta
Formato de
13 ODF Open Data F
pen Lata Formar Documento Abierto
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14 ODS Open Data Hojas de Célcul.o de
Spreadsheet Documento Abierto
Oficina Presidencial
de Tecnologia d
05 OPTIC N/A e Tecno ogm e
la Informacion y
Comunicacion
16 PNG Portable Network Grificos de Red
Graphics Portatiles
17 VG Scalable Yector Gréf"icos Yectoriales
Graphics Redimencionables
18 XLSX Office Open XML | Hoja de Calculo Office
Spreadsheet Open XML
19 ML eXtensible Markup Lengua~]e de Marcas
Language Extensible
,/_,@;’L\ Guia de Uso del Portal de Datos Abiertos
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Este es un documento elaborado por la Oficina Presidencial
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (OPTIC)
para la Direccion General de Etica e Integridad

Gubernamental (DIGEIG).
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EQUIPO DE TRABAJO

Oficina Presidencial de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciéon (OPTIC)
Armando Garcia Pifia, Director General

Departamento de Estandarizacion, Normativas y Auditoria
Técnica (OPTIC)

Glenny Maria Castro, Gerente
Ginsy Aguilera Gomez, Supervisor de Normativas y Estandares.
Emmanuel Reyes Nufiez, Especialista en Normativas y Estaindares.
Enyer Pérez Matos, Especialista en Normativas y Estdndares.
Natalia Anduajar Garcia, Especialista en Normativas y Estaindares
Kelvin Osorio Garcia, Especialista en Normativas y Estandares.
Miguel Béez Lorenzo, Especialista en Normativas y Estandares.

Norbis Martinez Paredes, Especialista en Normativas y Estandares.
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